


Feld für Briefkopf, Form A	Platz für Ihr Logo



	Ihr Gesprächspartner:
	Abteilung:
Einzeilige Rücksendeangabe	
ggf. gefolgt von Zusatzangaben und Vermerk	Telefon:
Anschriftzone	Telefax:
	E-Mail:
	
	Datum:
	
	






Betreff


Anrede

Textteil des Geschäftsbriefs

















Grußformel

Unternehmensbezeichnung/ Firmenname

Unterschrift von Hand

Zusatz (zum Beipsiel i.A., i.V.) und vollständiger Name

Anlage(n)
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Firmenname und Rechtsform	Telefon	E-Mail-Adresse	Kreditinstitut
Straße und Hausnummer	Telefax	Internetadresse	IBAN
Postleitzahl und Ort			BIC
Vorsitzende(r) des Aufsichtsrates
Vorsitzende(r) des Vorstandes, Vorstand
Sitz der Gesellschaft, Handelsregister HRB, Amtsgericht
